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1. Общие положения.
1.1. МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой предоставляет платные образовательные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения и организаций.

1.2. Деятельность по оказанию платных образовательных услуг не является предпринимательской.
1.3. Учреждение вправе оказывать платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с настоящим положением, если:
· оно имеет государственную лицензию на соответствующий вид образовательной деятельности;

· уставом учреждения такая деятельность предусмотрена и определены виды такой деятельности.
1.4. Настоящее  Положение  разработано  в  соответствии  с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Бюджетным кодексом Российской Федерации,
4) Федеральным законом от 12.01.1996 г. №7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
5) Законом РФ №2300-1 от 07.02.1992 г. "О защите прав потребителей" (в редакции Федеральных законов от 09.01.1996 г. №2-ФЗ, от 17.12.1999 г. №212-ФЗ);
6) "Основы законодательства Российской Федерации о культуре" (утв. ВС РФ 09.10.1992 г. N 3612-1)

7) Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 07.05.2013 №99-ФЗ, от 23.07.2013 №203-ФЗ);
8) Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013г. № 706;
9) Федеральным законом от 08.05.2010 г. № 83 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации с связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

10) Санитарно-эпидемиологические правилами и нормативами “Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей. СанПиН 2.4.4.1251-03”, утв. Главным государственным санитарным врачом РФ 01.04.2003

11) Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

12) Законодательством Нижегородской области;

13) Уставом города Арзамаса;

14) Уставом МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой - для регулирования отношений, возникающих между потребителем и исполнителем при оказании дополнительных платных образовательных услуг в сфере изобразительного искусства.

1.5. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают:

«заказчик» – физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные дополнительные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора;

«исполнитель» – организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая платные дополнительные образовательные услуги обучающемуся, МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой.
«обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу;

«платные образовательные услуги» - осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам на оказание дополнительной образовательной услуги, заключаемым при приеме на обучение (далее – договор).

1.6. Настоящее Положение распространяется на платные дополнительные образовательные услуги по реализации дополнительных образовательных программ, не предусмотренных федеральными государственными требованиями (Приказ Министерства культуры РФ от 12 марта 2012г.№156) и не обеспеченными субсидией на выполнение муниципального задания.

1.7. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо или в рамках основной  образовательной  деятельности, обеспеченной субсидией на выполнение муниципального задания, и осуществляются за счет внебюджетных средств: средств родителей (законных представителей), спонсорских средств, поступающих от организаций и частных лиц.

1.8. Отказ заказчика от предлагаемых платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема и условий уже предоставляемых ему исполнителем дополнительных образовательных услуг, установленных муниципальным заданием и обеспеченных субсидией.

1.9. Требования к оказанию дополнительных образовательных услуг, в том числе к содержанию дополнительных образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон и могут быть шире, чем это предусмотрено федеральными государственными требованиями.

1.10. Исполнитель обязан обеспечить оказание платных дополнительных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с дополнительными образовательными программами и условиями договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг.

1.11. Порядок определения платы и стоимость дополнительных образовательных услуг устанавливается администрацией города Арзамаса, осуществляющей функции и полномочия учредителя, если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.12. Полученные исполнителем доходы являются доходами, полученными от приносящей доход деятельности, и используется им в соответствии с законодательством Российской Федерации и уставными целями.

2. Информация о дополнительных платных образовательных услугах.
2.1. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить заказчику достоверную информацию об исполнителе и оказываемых дополнительных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

2.2. Исполнитель обязан довести до заказчика (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:

а) наименование и место нахождения (адрес), телефон исполнителя, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;

б) наименования реализуемых дополнительных образовательных программ, сроки их освоения;

в) стоимость образовательных услуг, оказываемых за плату по договору и порядок их оплаты;

г) порядок приема и требования к поступающим;

д) форма документа, выдаваемого по окончании обучения по дополнительной образовательной программе.
2.3. Исполнитель по требованию заказчика предоставляет для ознакомления:

а) Устав МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой;

б) лицензию на осуществление образовательной деятельности;

в) другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса;

г) адрес и телефон учредителя;

д) образцы договоров на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

е) дополнительные образовательные программы, обеспеченные субсидией;

ж) дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин и другие дополнительные образовательные услуги, оказываемые за плату;

з) перечень категорий заказчиков, имеющих право на получение льгот.

Исполнитель обязан сообщать заказчику по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге сведения.

2.4. Информация доводится до заказчика на русском языке.

3. Порядок заключения договоров.
3.1. Договор заключается при наличии у исполнителя возможности оказать дополнительную платную образовательную услугу.

3.2. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.

3.3. Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:

а) полное наименование исполнителя и место его нахождения (юридический адрес);

б) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес заказчика;

в) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес представителя исполнителя и (или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;

г) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес обучающегося (указывается в случае оказания платных дополнительных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору);

д) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;

е) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

ж) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);

з) вид и наименование дополнительной образовательной программы;

и) форма обучения;

к) сроки освоения дополнительной образовательной программы;

л) порядок изменения и расторжения договора;

д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг.

3.4. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством РФ об образовании.

3.5. Примерные формы договоров утверждаются федеральным органом управления образованием. Образец договора о предоставлении платной дополнительной образовательной услуги приводится в Приложении 1 к настоящему положению.

3.6. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте исполнителя на дату заключения договора.

3.7. Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.


3.8. Исполнитель вправе снизить стоимость платных дополнительных образовательных услуг по договору с учетом покрытия недостающей стоимости за счет собственных средств исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвования и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных дополнительных образовательных услуг устанавливаются локальным актом и доводятся до сведения заказчика и (или) обучающегося.
3.9. Договор составляется на весь срок освоения обучающимися дополнительной образовательной программы, принятой для реализации платной дополнительной образовательной услуги.
4. Платная образовательная услуга. Порядок и условия её предоставления. 
4.1. Платная услуга исполнителя:

· дополнительная общеразвивающая общеобразовательная программа 
«Школа раннего музыкального развития».
Подробные сведения о платной услуге: наименование дополнительной образовательной программы, срок ее освоения, количество часов – указываются в договоре на оказание платных дополнительных образовательных услуг.

4.2. Порядок предоставления платной образовательной услуги определяется исполнителем.

4.2.1. Для оказания дополнительных платных образовательных услуг исполнитель создает условия для организации и проведения дополнительных услуг в соответствии с действующими санитарными нормами.

4.2.2. Исполнитель оказывает дополнительные платные образовательные услуги исключительно на добровольной основе.

4.2.3. Для выполнения работ по оказанию дополнительных платных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой, так и специалисты со стороны.

4.2.4. С работниками, принимающими участие в организации и оказании дополнительных платных образовательных услуг, исполнитель заключает трудовые договора (контракты).

4.2.5. Директор МБУ ДО ДМШ 3 1 им. М.К. Бутаковой издает приказ об организации конкретных платных образовательных услуг, в котором определяет:

а) ответственность лиц, возлагая на них ответственность за процесс организации и осуществления дополнительных платных образовательных услуг;

б) организацию работы по предоставлению платных образовательных услуг (расписание занятий, режим работы и т.п.)

в) преподавательский состав;

г) утверждает:

· учебный план;

· учебные программы;

· штатное расписание;

· должностные инструкции;

· план финансово-хозяйственной деятельности на оказание услуги.

4.2.6. Платные образовательные и иные услуги оказываются на условиях определенных в договоре между исполнителем и потребителем услуг. 

4.2.7. Потребитель обеспечивает доступность для всех участников образовательного процесса (родителей, учащихся, педагогов) следующей информации:

· условия предоставления платных дополнительных образовательных и иных услуг;

· размер оплаты за предоставляемые услуги;

· нормативные акты, регламентирующие порядок и условия предоставления услуг.

4.3. Занятия проводятся в групповой форме в соответствии с утверждённым исполнителем графиком и расписанием занятий (за исключением установленных государством выходных и праздничных дней, официально объявленных дней карантина или форс-мажорных обстоятельств).

4.4. Комплектование групп системы дополнительных платных образовательных услуг проводится с 15 августа по 15 сентября текущего года на основании договоров, заключённых исполнителем с родителями (законными представителями) учащихся.

4.5. Предварительное формирование групп системы дополнительных платных образовательных услуг осуществляет заместитель директора по учебной части.

4.6. Наполняемость групп системы дополнительных платных образовательных услуг в зависимости от количества  заключенных договоров, специфики организации занятий, материальных возможностей, требований санитарных норм и правил может составлять от 8 до 12 человек.

4.7. Количественный и списочный состав групп системы дополнительных платных образовательных услуг, по представлению лиц, ответственных за формирование соответствующих групп, утверждается приказом директора МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой.

4.8. Руководство системой дополнительных платных образовательных услуг осуществляет директор МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой.

4.9. Директор музыкальной школы

· принимает решение об организации платных дополнительных образовательных услуг;

· формирует и утверждает дополнительное штатное расписание;

· заключает дополнительные соглашения (договора) и назначает работников на должности, согласно утверждённому дополнительному штатному расписанию с целью обеспечения деятельности групп по оказанию дополнительных образовательных услуг;

· определяет функциональные обязанности и утверждает должностные инструкции работников, обеспечивающих деятельность групп дополнительных образовательных услуг;

· издаёт приказы и  распоряжения по организации деятельности групп платных дополнительных образовательных услуг.

4.10. Непосредственная работа по организации деятельности групп платных дополнительных образовательных услуг возлагается на заместителя директора по учебной части.

4.11. Ответственные за организацию деятельности групп платных дополнительных образовательных услуг

· организуют работу по информированию потребителей,

· осуществляют подготовку договоров с родителями о предоставлении  платных дополнительных образовательных  услуг,

· осуществляют комплектование групп и представляют списки на утверждение директору,

· разрабатывают и представляют для утверждения в установленном порядке соответствующие программы, учебные планы, расписание занятий,

· осуществляют предварительный подбор и расстановку педагогических кадров, распределение учебной нагрузки в соответствии с учебными планами и количеством групп и представляют для утверждения директору,

· организуют оказание методической помощи педагогам, работающим в группах платных дополнительных образовательных услуг,

· осуществляют контроль за организацией учебно-воспитательного процесса, соблюдением санитарных норм и правил для образовательных учреждений,

· обеспечивают замещение занятий педагогами соответствующего профиля в случае отсутствия основного педагога.

4.12. Работа по ведению финансовой документации и контроль за своевременностью внесения платы по договору родителями (законными представителями) возлагается на главного бухгалтера МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой.

5. Порядок поступления и расходования денежных средств. 
5.1. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре.

5.2. Стоимость оказываемых платных услуг (утверждается постановлением администрации города Арзамаса) указывается в договоре между исполнителем и потребителем.

5.3. Оплата платных услуг производится безналичным путем на лицевой счет образовательной организации (МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой).

5.4. Доходы исполнителя, полученные от оказания платных образовательных услуг, в полном объеме учитываются в плане финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

5.5. Доходы, полученные от оказания платных услуг, расходуются исполнителем (образовательной организацией) в соответствии с уставными целями:

- развитие и совершенствование образовательного процесса;

- развитие материально-технической базы учреждения;

- охрану жизни и здоровья детей.
6. Ответственность исполнителя и заказчика. 
6.1. Исполнитель оказывает дополнительные платные образовательные услуги  в соответствии с Уставом МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой, настоящим положением и договором с потребителем. 

6.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору заказчик и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации. 

6.3. При обнаружении существенных недостатков оказанных образовательных услуг заказчик вправе по своему выбору потребовать: безвозмездного оказания образовательных услуг; уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг.

6.4. Заказчик вправе расторгнуть договор, если им обнаружены существенные недостатки оказанных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

6.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания образовательных услуг, а также в связи с недостатками оказанных образовательных услуг.

6.7. Контроль над соблюдением настоящего Положения осуществляют учредитель, а так же Федеральный орган исполнительной власти, выполняющий функции по контролю и надзору в области образования и науки, и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции.
Положение обсуждено и принято на общем собрании работников

МБУ ДО ДМШ № 1 им. М.К. Бутаковой
Протокол от _____________________ № ___
